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Edital de selegao de estagio nao-obrigatério no Centro de Estudos Avangados
Multidisciplinares da Universidade de Brasilia (CEAM/UnB)

1 PREAMBULO

A Diretora do Centro de Estudos Avangados Multidisciplinares da UnB, com fundamento na Lei n°®
11.788, de 25 de setembro de 2008; e na Instrugdo Normativa n°® 213, de 17 de dezembro de 2019,
do Ministério da Economia, resolve abrir Processo Seletivo para estagio nao-obrigatério de
estudante de graduagao da Universidade de Brasilia, observadas as disposigdes constantes neste
Edital.

2 DAS DISPOSIGOES INICIAIS

2.1 Este processo seletivo tem por objetivo proporcionar aos/as estudantes a oportunidade de
realizacao de estagio, observada a disponibilidade orgamentaria para a concessdo de bolsas,
visando ao aprendizado e a complementag¢ao da formagao académica,;

2. 2 O processo seletivo destina-se a ocupacao de 3 (trés) vagas e a formacao de cadastro de
reserva de estagiario/as para atender as demandas administrativas do Centro de Estudos
Avancados Multidisciplinares (CEAM);

2.3 As atividades do estagio ocorrerdao em formato hibrido, seguindo as orientagao do Plano de
Retomada das Atividades Presenciais da Universidade de Brasilia, ou em formato remoto ou
presencial, a depender das decisdes superiores;

2.4 No formato hibrido e no presencial apds o retorno as atividades presenciais por decisdo
superior, as atividades do estagio serao desenvolvidas no Centro de Estudos Avancados
Multidisciplinares, localizado no pavilhdo Multiuso 1, Bloco A, Campus Darcy Ribeiro;

2.5 Para o desenvolvimento das atividades do estagio nas modalidades remota ou hibrida, o/a
candidato/a devera contar com computador e acesso a internet;

2.6.0s/As candidatos/as aprovados/as e classificados/as no cadastro reserva ocuparao as vagas
conforme necessidade do CEAM,;

2.7 O estagio ndo gerara vinculo empregaticio entre o/a estagiario/a e a UnB;

2.8 A duragao do estagio sera de 6 (seis) meses, compreendendo o periodo de dezembro de 2021
a junho de 2022;
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2.9 A jornada de atividade em estagio sera de 4 horas diarias (20 horas/semanais).

3. DAS VAGAS E DA BOLSA

3.1 AREA 1: TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Quantidade de vagas: 1 (uma) vaga + cadastro de reserva.

Valor da Bolsa: R$ 788,17 + R$ 220,00 (auxilio transporte) = R$ 1.008,17/més
Requisitos:

A. Estar regularmente matriculado/a e cursando Ciéncia da Computacdo, Computacéo,
Engenharia de Computacdo, Engenharia de Redes de Comunicagdo ou Engenharia de
Software, a partir do 5° periodo;

Ter experiéncia com software(s) de composigao e edi¢cao de videos;
Ter experiéncia na utilizacdo de ferramentas de comunicagao remota e streaming;

Ter disponibilidade de computador e acesso a internet para trabalho remoto;

moow

Ter experiéncia técnica na utilizagao de softwares, aplicativos e plataformas de uso geral no
meio académico;

F. Ter disponibilidade de 4 (quatro) horas diarias.
Descricao das atividades: Atuar junto aos Nucleos Tematicos, aos Programas, a Secretaria e a
Direcdo do CEAM em apoio técnico (remoto e presencial) no uso de ferramentas, softwares e
aplicativos de Tecnologia da Informagao e afins. Apoiar a realizacdo de atividades sincronas e

assincronas.

3.2 AREA 2: COMUNICAGAO
Quantidade de vagas: 1 (uma) vaga + cadastro de reserva.
Valor da Bolsa: R$ 788,17 + R$ 220,00 (auxilio transporte) = R$ 1.008,17/més
Requisitos:
A. Estar regularmente matriculado/a e cursando Comunicagdo Social (Publicidade e
Propaganda ou Audiovisual), Comunicagdo Organizacional ou Jornalismo, a partir do 5°
periodo;

B. Ter aptidao para execugao de trabalho colaborativo/co-criativo;



B

h‘ UnB | CEA g\?g:l?aggslzlffltﬂﬁigissciplinares : 8/3 gugBéuémaé

AUnS quem sz é a gente

@ mm o o

Ter dominio das plataformas de rede sociais;
Ter habilidades de comunicacgao escrita e oral;
Ter experiéncia na utilizagao de ferramentas de comunicacido remota;

Ter disponibilidade de computador e acesso a internet para execugao de trabalho remoto;

. Ter disponibilidade de 4 (quatro) horas diarias;
H.

Ter conhecimento basico do software Adobe InDesign é desejavel.

Descrigcao das atividades: Atuar junto aos Nucleos Tematicos, aos Programas, a Secretaria e a
Direcdo do CEAM em:

A. Apoio a produgao e a gestao de conteudo para midias sociais;

moow

Apoio na divulgagéo de: atividades, trabalhos, cursos, eventos, projetos etc.;

Apoio na organizagao de eventos (remotos e presenciais);

Confeccgao de clipping para apoio a produgao de conteudo diario;

Apoio, sob demanda, aos demais setores do CEAM (administrativo, técnico, académico) em

atividades afins a area especificada no presente Edital.

3.3 AREA 3: ADMINISTRATIVA
Quantidade de vagas: 1 (uma) vaga + cadastro de reserva.
Valor da Bolsa: R$ 788,17 + R$ 220,00 (auxilio transporte) = R$ 1.008,17/més

Requisitos:

A.

@ Mmoo W

Estar regularmente matriculado/a e cursando Administragcdo, Arquivologia, Biblioteconomia,
Gestao de Politicas Publicas ou Pedagogia, a partir do 5° periodo;

Ter aptidao para execucéao de trabalho colaborativo/co-criativo;

Ter dominio das plataformas de redes sociais;

Ter habilidades de comunicacao escrita e oral;

Ter experiéncia na utilizagao de ferramentas de comunicacdo remota;

Ter disponibilidade de computador e acesso a internet para execugao de trabalho remoto;

. Ter disponibilidade de 4 (quatro) horas diarias;
H.

Conhecimento basico de gestdo patrimonial € desejavel.

Descricao das atividades: Atuar junto aos Nucleos Tematicos, aos Programas, a Secretaria e a
Direcdo do CEAM em:
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Apoio a rotina administrativa do CEAM,;
Apoio a producao e gestao de conteudo para midias sociais;
Apoio na divulgacao de atividades, trabalhos, cursos, eventos etc;

Apoio na organizagao de atividades eventos (remotos e presenciais);

moow?>

Apoio, sob demanda, aos demais setores do CEAM (administrativo, técnico, académico) em

atividades afins a area especificada no presente Edital.

4 DA SELECAO

4.1 O processo seletivo de estagio ocorrera em duas etapas:

4.1.1 Etapa 1: Andlise Curricular e Documental, de carater eliminatério e classificatério, para
verificagcdo do cumprimento dos requisitos e atribuicdo de pontos, no valor maximo de 12 pontos,
conforme Critérios de Analise curricular e documental de cada vaga.

4.1.1.1 O/A candidato/a devera enviar para o e-mail: ceam@unb.br (colocar no assunto:
SELEGCAO ESTAGIO CEAM - AREA (indicar qual area esta se candidatando)), em formato PDF,

os documentos abaixo listados:

a) curriculo resumido;

b) historico escolar;

c) comprovantes de experiéncia e certificados dos cursos e/ou atividades indicados no item 5

deste edital, conforme area escolhida pelo/a candidato/a.

4.1.1.2 A documentagao devera ser enviada, por e-mail, até as 23h59 do dia 13 de dezembro de
2021. Nao serao considerados e-mails recebidos apds este prazo.
4.1.1.3 Nao sera atribuida pontuagao para informacdes que constem apenas no curriculo do/a
candidato/a, desacompanhadas dos respectivos comprovantes.
4.1.2 Etapa 2: Entrevista por meio de plataforma online, de carater eliminatério e classificatério,
no valor maximo de 20 pontos, de acordo com o item 6 deste edital.
4.1.2.1 A entrevista sera realizada com as quatro primeiras colocadas ou os quatro primeiros
colocados de cada area de conhecimento, por videoconferéncia, observando-se a ordem
decrescente de classificagdo na Etapa 1.
4.1.2.2 A data prevista para a convocacgao para a entrevista é dia 16 de dezembro de 2021. Os

estudantes receberdo comunicacdo de convocagao por meio do e-mail em que enviaram a
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documentagéo.

4.1.2.3 As entrevistas serao realizadas nos dias 20 e 21 de dezembro de 2021, via plataforma
online. O cronograma das entrevistas sera divulgado, no dia 17 de dezembro de 2021, no site do
CEAM: https://ceam.unb.br/.

4.2 A nota final dos/as candidatos/as sera igual a média simples do total de pontos obtidos nas

etapas 1 e 2.

4.3 Os/As candidatos/as habilitados/as serao classificados/as em ordem decrescente da nota final.

5 DOS CRITERIOS DE PONTUAGAO DA ETAPA 1 - ANALISE CURRICULAR E DOCUMENTAL
a) Experiéncia em estagios, trabalhos e atividades de pesquisa e extensdo ligados a area de
atuacgao do estagio (1 ponto por semestre, até o maximo de 6 pontos);

b) Certificados de cursos, seminarios e workshops, de no minimo 20 horas, que tenham relagéo
com a area de atuacao do estagio (1 ponto por certificado, até o maximo de 4 pontos).

c) Acréscimo de 2 pontos para estudantes que ingressaram na Universidade por meio de agbes

afirmativas.

6 DOS CRITERIOS DE PONTUAGAO DA ETAPA 2 - ENTREVISTA

a) Conhecimento/habilidades técnicas demonstrados a respeito dos assuntos da area de atuacao
(10 pontos);

b) Disponibilidade para o trabalho (4 pontos);

c) Relacionamento interpessoal, capacidade de comunicagéao, proatividade e habilidades de

trabalho em equipe (6 pontos).
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7 DO CRONOGRAMA

Envio dos documentos da primeira etapa, por
. Até 13/12/2021
e-mail (ceam@unb.br)

Divulgacdo do resultado da analise curricular e
documental e convocagédo para entrevista (pelo | 16/12/2021
site https://ceam.unb.br/)

Realizacao da entrevista 20 e 21/12/2021

Divulgagédo do resultado final e convocagéo para
Até 23/12/2021
envio da documentacao

8 DO RESULTADO FINAL

O resultado final do processo seletivo sera a média simples das duas etapas. O resultado sera

divulgado em ordem de classificagdo decrescente no site do CEAM: https://ceam.unb.br/

9 DAS DISPOSICOES FINAIS
9.1 Finalizado o Processo Seletivo Para Estagiarios, serdo firmados termos de compromisso de
estagio nao-obrigatério, obedecendo-se a ordem de classificacéo final dos candidatos habilitados,
de acordo com as necessidades do CEAM.
9.2 Nessa ocasiao, serao exigidos dos candidatos apresentacéo de:
a) Copia do RG;
b) Cépia do CPF;
c) Copia do Titulo de Eleitor (facultativo para maiores de 16 anos € menores de 18 anos;
obrigatério para maiores de 18 anos);
d) Declaragao original de aluno regularmente matriculado em curso de graduacao da
Universidade de Brasilia;
e) Histdrico escolar;
f) Copia do Certificado de Reservista, apenas para maiores de 18 (dezoito) anos;
g) Copia do comprovante de residéncia;

h) Dados bancarios (cépia do contrato de abertura da conta ou da frente do cartdo bancario),
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(Nao havera depositos de pagamentos em conta poupanga, somente em conta salario ou
conta corrente).
9.3 A falta de apresentacdo dos documentos no prazo estabelecido pelo CEAM no ato da
convocagao para a assinatura do Termo de Compromisso acarretara a eliminagao do candidato do
processo seletivo e consequente convocacio do proximo habilitado.
9.4 E de inteira responsabilidade dos/as candidatos/as 0 acompanhamento de todos os Editais
Complementares referentes ao Processo Seletivo para Estagiarios/as, que sejam publicados no site
do CEAM.
9.5 A inexatidao das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a
qualquer tempo, em especial por ocasido da assinatura do compromisso do estagio, acarretaréo a
nulidade da inscrigdo, com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem
administrativa, civil ou criminal.
9.6 A classificacdo da selecado do estagio nao assegurara ao candidato ou a candidata o direito de
ingresso na vaga, mas apenas a expectativa de celebrar o termo de compromisso de estagio,
segundo a ordem de classificacdo. A concretizagcdo desse ato ficara condicionada a observancia
dos demais requisitos, das disposicdes legais pertinentes, bem como ao interesse, juizo e
conveniéncia da Administracao.
9.7 O nao atendimento, pelo/a candidato/a das condi¢des estabelecidas neste Edital implicara na

sua eliminagao do processo seletivo, a qualquer tempo.

Viviane de Melo Resende

Diretora do Centro de Estudos Avangados Multidisciplinares



